MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS BARRA DE SAO FRANCISCO

Rodovia ES, 320 — km 118, Zona Rural — Valdo Fundo — Barra de S3o Francisco-ES

Tel. (27) 3083-4500

EDITAL N2 XX/2024-DG
AUXILIO A EVENTOS

Anexo |

Passo a passo para abertura do processo

1. Acessar o Sipac : https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/portal.jsf

2. Ir para mesa virtual
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3. Processos -> Abrir Processo
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4. Preencher com os seguintes dados:
a. Dados Gerais do Processo

i. Classificagdo CONARQ: 911 - Planejamento e programagao de eventos

ii. Processo eletronico: Sim



iii.  Assunto Detalhado: Auxilio para o evento *Nome do evento seguido
do ano*
iv. Natureza do Processo: ostensivo
b. Dados do Interessado
i.  Categoria: Servidor

ii.  Servidor: *Nome do(a) solicitante*

iii.  Notificar Interessado: Sim
5. Clicar em Inserir
6. Clicar em Finalizar

ifec - BIPAC -~ Sutema Integrado de Patrimimio, Adminitracio @ Contratos
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7. Proxima etapa — adicionar os documentos

Ifes - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempode Semio: 01:20 [EEUNTCEVESTIIPSESY |

LEONARDO DE MIRANDA SIQUEIRA Orgamento: 2024
=
€2 BSF - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.17.06)

PROTOCOLO > CADASTRAR PROCESSO > COMPROVANTE

l/ + Processo cadastrado com sucesso.

DADOS GERAIS DO PROCESSO

N° Protocolo: 23543.000482/2024-41°
Origem do Processo: Interno
Usuario de Autuacio: LEONARDO DE MIRANDA SIQUEIRA
Data de Cadastro: 07/05/2024
Assunto do Processo: 911 - PLANEJAMENTO E PROGRAMACAO DE EVENTOS
Assunto Detalhado: ANIVERSARIO 10 ANOS CAMPUS
Natureza do processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: BSF - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.17.06)
Observacio: ---
Situacdo: ABERTO
INTERESSADOS DESTE PROCESSO
Identificador Nome E-mail Tipa
2148760 LEONARDO DE MIRANDA SIQUEIRA leonarde siqueira@ifes edu.br Servidor

Adicionar Documentos

Abrir Novo Processo

Protocolo

SIPAC Copyright @ 2005-2024 UFRN | Ifes - Diretoria de Tecnologia da Informacso - (27) 3357-7500 | ifes-sipacOl.cefetes.brsipacOl v5.14.8

Primeiro documento - Listagem com o resultado final das propostas contempladas
Tipo de documento: Anexo

Natureza do documento: Ostensivo

Assunto detalhado: Listagem com o resultado final das propostas contempladas
Forma do documento: Anexar Documento Digital

Data do documento: data do dia

Data do recebimento: data do dia

Tipo de conferéncia: Documento original

Arquivo digital: Escolher arquivo

Adicionar documento



les=SIBAC

--- MUDAR DE SISTEMA ---

LEONARDO DE MIRANDA SIQUEIRA

Orcamento: 2024
) BSE - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.0217.05)

PrOTOCOLO > ADICIONAR Novos DOCUMENTOS > INFORMAR DOCUMENTOS

Abaixo, informe todos os documentos que deseja incluir no processo e, em seguida, selecione a opgio Finalizar.

0 sisterna s6 permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelo ePING - Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrdnico.

Ndmero maximo de documentos cadastrados por cperacdo: 20.

Nimero do Processo: 23543.000482/2024-41/
Assunto do Processo: 911 - PLANEJAMENTO E PROGRAMACAO DE EVENTOS
Assunto Detalhado: ANIVERSARIO 10 ANOS CAMPUS
Natureza do processo: OSTENSIVO
Observacdo: -—

Tipe do Documento: & ANEXO
Natureza do Documento: « OSTENSIVO v

Todos os documentos ostensives do processo ficario disponivels para consulta na drea piblica do sistema.

A o que pessoais [CPF. RG, dados bancarios, endereco...) devem ser cadastrados como

RESTRITO.
Li‘stagem com o resultado final das propostas cuntem[;\adas

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/57 digitados)
Volume:

Observages:

{700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: # () Escrever Documento @ Anexar Documenta Digital

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL

Data do Documento: «|07/05/2024  [9

Identificador: B
Ano:
Unidade de Origem:
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO (11.00)

CONSELHO SUPERIOR (11.03)
REITORIA (11.02)

Data do Recebimento: « 07/05/2024 [
Responsawvel pelo recebimento:

Tipo de Conferéncia: « DOCUMENTO ORIGINAL b2
Arquivo Digital: Resultado-FINAL_Edital_DG_06_2024.pdf Remover Arquive
Nimero de Folhas: & 1

1, Caso o arguivo seja inf i menos um Assis te do Documento.

Adicionar Documento

Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados. Para concluir os procedimentos, selecionando a opcdo “Finalizar™

[ : Subir ordem | : Descer Ordem : Pend. de Autenticacdo : Assinado pelo Autenticador

D 0 = A

Visualizar Documento

isualizar Informagies Gerais
DoCcUMENTOS DO PROCESSO

DocuMENTOS DO PROCESSO |

Assinar | [ AdicionarAssinante |

Nenhum documento adicionado

Finalizar << Voltar | Cancelar

Protocolo

Segundo documento - Formuldrio de inscricdo assinado pelo(a) solicitante e pela Chefia
imediata (Anexo )

Tipo de documento: Formulario



Natureza do documento: Ostensivo

Assunto detalhado: Formulario de inscricdo assinado pelo(a) solicitante e pela Chefia
imediata (Anexo Il)

Forma do documento: Anexar Documento Digital
Data do documento: data do dia

Data do recebimento: data do dia

Tipo de conferéncia: Documento original
Arquivo digital: Escolher arquivo

Adicionar documento

Terceiro documento - Despacho solicitando a concessao do auxilio em prol do evento
Tipo de documento: Despacho

Natureza do documento: Ostensivo

Assunto detalhado: Despacho solicitando a concessdao do auxilio em prol do evento
Forma do documento: Escrever Documento

*Copiar texto abaixo preenchendo com as suas informagdes

EDITAL N2 06/2024-DG
AUXILIO A EVENTOS

Despacho

Ao Gabinete da direcdo-geral do campus Barra de S3o Francisco,

venho por meio deste processo requerer auxilio financeiro para organizacdo do evento
*Nome do Evento* através do Edital XX/2024-DG.

Declaro estar ciente e de acordo com as clausulas do referido edital.

Para recebimento do auxilio indico os dados bancarios da minha conta corrente:
Nome completo: *Nome completo do(a) solicitante*
CPF: *CPF*

Nimero do Banco: *Numero do banco - consultar em: https://www.conta-
corrente.com/codigo-dos-bancos/*/




Nome do banco: *Nome do Banco*
Agéncia: *Numero Agéncia*
Conta Corrente: *Numero da Conta Corrente*

Operacao, se houver: *Numero da operagdo, se houver*

Cordialmente,

*Nome do(a) solicitante*

*Siape do solicitante*

Adicionar documento

8. Assinar os documentos

Ifes - SIPAC gr iménio, Admi : Ajuda? — mupar oe sistema — v [N

LEONARDO DE MIRANDA SIQUEIRA Orcamento: 2024

) BsE - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.17.06)

PROTOCOLO > ADICIONAR NOVOS DOCUMENTOS > INFORMAR DOCUMENTOS
1) . pocumento adicionade com sucesso.

Abaixo, informe todos os documentos que deseja incluir no processo e, em seguida, selecione a opcac Finalizar.
O sistema s6 permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelo @PING - Padrées de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

Nimere maximo de documentes cadastrados por operacdo: 20.

Nuamero do Processo: 23543.000482/2024-41 /!
Assunto do Processo: 911 - PLANEJAMENTO E PROGRAMACAO DE EVENTOS
Assunto Detalhado: ANIVERSARIO 10 ANCS CAMPUS
Natureza do processo: OSTENSIVO
Observacio: -—

ADICAO DE DOCUMENTOS

Tipo do Documenta: =

Natureza do Documento: « | — SELECIONE — v
Assunto Detalhado:

{1000 caracteres/0 digitados)

Volume:
Observacdes:
{700 caracteres/0 digitades)
Forma do Documento: * () Escrever Documento () Anexar Documento Digital
& Campos de preenchimento obrigatério.
Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados. Para concluir os pr i o i 2 opgo "
Il : Subir Ordem U : Descer Ordem : Pend. de Autenticacio : Assinado pelo Autenticador
Doc o i : Visuali . Visualizar Informacbes Gerais

DOCUMENTOS DO PROCESSO

DOCUMENTOS DO PROCESSO

#  Documento Assinantes
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Protocolo

Diretoria d fo ipacol v!



9. Movimentar processo
-~ MUDAR DE SISTEMA --- ¥ -

.Ifes - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Admin ¢do e Contratos Ajuda?

LEONARDO DE MIRANDA SIQUEIRA Orgamento: 2024
9 BSF - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.17.06)

PROTOCOLO > ADICIONAR DOCUMENTOS > COMPROVANTE

!j «» Documentos adicionados ao processo com sucesso

Dapos GERaIS DO PROCESSO

N° Protocolo: 23543.000482/2024-41°
Origem do Processo: Interno
Usuario de Autuacio: LEONARDO DE MIRANDA SIQUEIRA
Data de Cadastro: 07/05/2024
Assunto do Processo: 911 - PLANEJAMENTO E PROGRAMACAO DE EVENTOS
Assunto Detalhado: ANIVERSARIO 10 ANOS CAMPUS
Natureza do processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: BSF - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.17.06)
Observacéo: —-
Situagdo: ABERTO

:]: Visualizar D \.-_: i izar Infor: Gerais
DOocCUMENTOS DO PROCESSO
Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza Situagio
1 % ANEXO 07/05/2024 BSF - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.17 08} OSTENSIVO ' 3 (...‘
2 % FORMULARIO 07/05/2024 BSF - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.17 06) OSTENSIVO \,.‘
% peseacHo 07/05/2024 BSF - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.17.06) OSTENSIVG i a,
-ﬂ Adicionar Novos Documentos em Lote -
Visualizar Processo | Arquivar Processo

Adicionar Novos Documentos

\ -IJ Mover Processo Para Pasta

Protocolo

05-2024 UFRN |

Unidade de destino: BSF - GABINETE DA DIRETORIA GERAL (11.02.17.06)

Processo modelo: 23543.000478/2024-83



