
Quero começar um estágio

 Fluxograma - Funcionamento da REC

Enviar e-mail para a REC com os 
seguintes documentos em anexo

Documentos Necessários
(Devem ser enviados com no 
mínimo 10 dias antes do início 

do estágio)

Carta de encaminhamento

Termo de Compromisso de Estágio 

Plano de Estágio 

Só será 
assinado após 
aprovação do 

plano de estágio 
pelo 

coordenador de 
curso !

Termo de convênio  

Cópia da Apólice do Seguro 

Prazo de no 
máximo 30 
dias após 
início do 

estágio  para 
entrega da 

apólice. 

A REC irá conferir a documentação e 
encaminhar à coordenação do curso que dará 

o parecer favorável ou não à aprovação do 
estágio. 

A coordenação do 
curso tem o prazo 

de até 5 dias 
corridos para 

retornar à REC.

Se o plano for deferido, o aluno receberá por e-mail orientações 
gerais relacionadas ao acompanhamento e avaliação do estágio.  

Encaminhando o Aluno para o Estágio

Acompanhamento e Finalização do Estágio

Documentos de Acompanhamento e 
Avaliação de Estágio Relatório de Atividades - 

Obrigatório. Assinatura do 
aluno e do supervisor. 

Encaminhamento semestral. 

Formulário para controle de 
horas de estágio - 

Encaminhamento semestral.

Finalizando o Estágio

O Aluno deve providenciar a entrega dos 
Documentos Finais.

Folhas de ponto 

Relatório de Atividades 

Termo de realização e 
avaliação de Estágio

A REC encaminhará à 
coordenadoria para avaliação 

do professor orientador e 
coordenador de curso. Não aprovado, o aluno será notificado 

a providenciar novo relatório.

Aprovado, a Rec emitirá a declaração 
de conclusão de estágio.
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