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1. Objeto da Contratacado Direta

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS BARRA DE SAO FRANCISCO

Rodovia ES 320 — KM 118 — Trés Vendas/Valao Fundo, Zona Rural, Barra de Sao Francisco - ES, CEP: 29800-000

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 9/2025

(Processo Administrativo n.° 23543.001354/2025-04)

Torna-se publico que o Instituto Federal do Espirito Santo Campus Barra de S&o Francisco, por meio da Coordenadoria de Licitagfes e
Compras, realizara Dispensa Eletrdnica, com critério de julgamento menor prec¢o, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°®
14.133 de 01 de abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021, e demais normas aplicaveis.

Data de Inicio da Sessdo: 30/10/2025

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br/

Critério de Julgamento: menor preco

E-mail para contato: clc.bsf@ifes.edu.br
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Processo eletronico: https:/sipac.ifes.edu.br/public/jsp/processos/processo_detalhado.jsf?id=207236
1. OBJETO DA CONTRATAQAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo, por dispensa de licitacdo, de servi¢os
de buffet para a realizacéo do evento de confraternizagao de fim de ano dos servidores do Instituto Federal do Espirito Santo Campus
Barra de S&o Francisco, conforme condig6es, especifica¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacao Direta
e seus anexos.

1.1.1. As condicOes gerais da contratacdo e o detalhamento do objeto estdo descritos no item 1 do Termo de Referéncia,
Anexo | deste Aviso de Dispensa Eletronica.

1.1.2. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus
Anexos quanto as especificagcdes do objeto.

2. Registro de precos

2.1 N&o se aplica.

3. Participacdo na dispensa eletronica

3.1. A participagdo na presente dispensa eletrdnica ocorrerd por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, ferramenta informatizada
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no
endereco eletrdnico www.gov.br/compras.

3.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP e no sitio do Ifes
Campus Barra de Sao Francisco, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro
Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de
Dispensa Eletrnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgédo entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.2. Para o item Unico, a participacao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso 1V, c/c o
art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.2.1. A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte
gue, no ano-calendério de realiza¢do do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades

cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o

microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.
3.3. N&do poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

3.3.1. que nado atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacéo Direta e seu(s) anexo(s);

3.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacgdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e responder
administrativa ou judicialmente;

3.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratacao versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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b. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contrata¢édo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necesséarios;

c. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de
sanc¢édo que lhe foi imposta;

d. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na dispensa de licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

e. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

f. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente,
com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢des anélogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

3.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

3.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

3.3.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao (Acérd&o n° 746/2014-TCU-
Plenario); e

3.4. Sera permitida a participacéo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com
reparticdo de receitas e despesas entre 0s cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.4.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios previstos para as microempresas
e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de junho de 2007.

3.5. Nédo podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execucgédo do contrato agente publico do 6rgéo ou

entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

4. Ingresso na Dispensa Eletronica

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste
item.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de
Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 pre¢co ou o desconto, até
a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

4.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto ofertados, vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto;

4.4.1. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, nado lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera aquela
correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos pela legislacéo vigente.
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4.7. A apresentacéo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que
dispbe o Termo de Referéncia, Anexo | deste Aviso, assumindo 0 proponente o compromisso de executar 0s servicos nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de Aceita¢do, em campo proprio do sistema
eletrdnico, relativo as seguintes declaracdes:

4.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

4.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacéo Direta e seus anexos;
4.9.3. que se responsabiliza pelas transag6es que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e verdadeiras;

4.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de
que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

4.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢&o.

4.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em
campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.°
14.133, de 2021.

4.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a
parametrizagdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

4.12.1. Feita essa opg¢édo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o
intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

4.12.2. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderéo ser enviados manualmente, na forma da secéo respectiva deste Aviso de
Contratagdo Direta;

4.12.3. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance
ja registrado por ele no sistema.

4.12.4. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o 6rgao ou entidade
contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da secéo seguinte deste Aviso.

5. Fase de lances

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacéo Direta, a sessédo publica sera automaticamente aberta pelo
sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario de
finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrdnico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.2.1. O lance deveré ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que
inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os
fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances
intermediarios quanto em relagéo ao que cobrir a melhor oferta é de 1,5%.
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5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.
5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou do maior desconto
registrado, vedada a identificag@o do fornecedor.

5.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento e
divulgacéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacao.

5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de
prorrogacéo e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

6. Julgamento e aceitacao das propostas

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto
definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas.

6.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor preco ou 0 maior desconto,
para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagao ao estipulado pela Administragédo.

6.1.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a
ordem de classifica¢éo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagédo, for desclassificado em raz&do de sua proposta
permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagao.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociagao, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado na ata do procedimento da
dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacéo, sera solicitado ao fornecedor, no prazo de
02 (duas) horas, o envio da proposta (Anexo Il) adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada
dos documentos complementares, quando necessarios. O prazo podera ser prorrogado a critério da Administracao.

6.4. Encerrada a etapa de negociacgao, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar
atende as condi¢8es de participacéo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacdo correlata e nos itens 3.3
e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no processo de contratagcéo direta ou a
futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.4.1. SICAF;

6.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritario, por for¢a da vedagao
de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

6.6. Caso conste na Consulta de Situacéo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o 6rgéo diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29,
caput)

6.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n°
3/2018, art. 29, 8§1°).

6.6.2. O fornecedor sera convocado para manifesta¢éo previamente a uma eventual desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).
6.6.3 Constatada a existéncia de san¢éo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigéo de participagédo.
6.7. Verificadas as condicdes de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagédo neste Aviso de Contratagédo Direta e em seus

anexos.

6.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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6.8.1. contiver vicios insanaveis;

6.8.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso Ou em Seus anexos;

6.8.3. apresentar pre¢os inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a contratacao;
6.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

6.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

6.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera
considerada inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor lance que:

6.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pre¢os global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instala¢des de
propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

6.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater
normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,
poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo
fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoragdo do preco.

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicagéo de recolhimento de impostos e contribuicdes na
forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

6.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagcéo escrita do
setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

6.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente,
na ordem de classificagao.

6.14. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e hordrio para a sua continuidade.

6.15. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de
Contratagéo Direta.

7. Habilitacao

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitac@o, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021, estdo contidos
no Capitulo 9 do Termo de Referéncia (Anexo |) e serdo solicitados ao fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

7.2. A habilitagdo dos fornecedores seré verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacées constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da
abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

7.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacéo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

7.3. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmacao dos ja apresentados para a
habilitacdo, ou de documentos néo constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do
sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagéo. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021), podendo ser prorrogado
a critério da Administracéao.

7.4. Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requisitos mediante apresentagédo dos documentos originais
ndo-digitais quando houver davida em relagdo a integridade do documento digital.

7.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento dessas contribuigées.

7.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséo sera suspensa, sendo informada a nova data e
horério para a sua continuidade.

7.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou
apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacéo Direta.

7.9.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgdo ou entidade examinara a proposta
subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagfes
do objeto e as condic¢des de habilitagéo

7.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

8. Ata de registro de precos

8.1. Nao se aplica.

9. Formacao do cadastro de reserva

9.1. N&o se aplica.

10. Contratacao

10.1. Apos a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacéo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento
equivalente. Nesta contratacdo sera a Nota de Empenho.

10.2. O adjudicatéario terd o prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da confirmacdo de seu cadastro de assinante externo,
para assinar o Termo de Contrato OU aceitar instrumento equivalente (Nota de Empenho), sob pena de decair o direito a contratacéo,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

10.2.1. Alternativamente a convocagado para comparecer perante o érgao ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a
Administragdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletrdnico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de
processo eletrénico.

10.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada do adjudicatéario e
aceita pela Administragéo.

10.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

10.3.1. referida Nota esté substituindo o contrato, aplicando-se a relagéo de negdécios ali estabelecida as disposi¢fes da Lei n°
14.133, de 2021;

10.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacédo Direta e seus anexos;

10.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133, de
2021 e reconhece os direitos da Administracéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

10.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das condi¢des de habilitagdo e contratacéo
consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.
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11. Infracoes e san¢oes administrativas

11.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021,
quais sejam:

11.1.1. dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
11.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a contrata¢éo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante a dispensa
eletrénica ou a execucgao do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execuc¢édo do contrato;
11.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de participacao,
guanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo
apoés o encerramento da fase de lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a. Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade
mais grave;

b. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das
infragBes dos subitens 11.1.1 a 11.1.12;

c. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracéo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando
ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

d. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedir4 o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais
grave;

11.3. A aplicacéo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigagdo de reparacéo
integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

11.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

11.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao (art. 157)

11.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
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11.8. A aplicacéo das sancdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicacdo das sanc¢8es serdo considerados (art. 156, §1°):
11.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
11.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
11.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;
11.9.5. aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da
Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagédo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sanc¢éo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sang8es por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

11.13. As sanc¢08es de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.14. As sancgdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

12. Das disposicoes gerais
12.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administracao podera:
12.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

12.1.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigGes de habilitagéo exigidas.

12.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacao sera operacionalizada fora deste procedimento.
12.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacéo das propostas ou da documentacédo de habilitagdo, conforme o caso.

12.2. As providéncias dos subitens 12.1.1 e 12.1.2 também poderé&o ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer
fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de
Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificagdo.

12.4. Caberé ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragcdo ou de sua desconexao.

12.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sesséo
sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicagdo em contrario.

12.6. Os horarios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horéario de Brasilia-DF,
inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

12.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administrac@o podera sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das

propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificacéo.
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12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacédo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

12.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagéo e apresentacdo de suas propostas e a Administracdo nédo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo de contratagao.

12.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecera as deste Aviso.

12.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

12.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
12.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia.
12.12.2. ANEXO Il - Modelo de Proposta.
12.12.3. ANEXO Il - Declaragéo de que ndo ultrapassou o limite de EPP.

12.12.4. ANEXO |V - Declaragdo de conhecimento das condicgdes.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LEONARDO DE MIRANDA SIQUEIRA

Autoridade competente

HILDO ANSELMO GALTER DALMONECH

Responsavel pela contratacdo direta
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

Anexo | - Anexo | - Termo de Referencia.pdf (171.81 KB)

Anexo Il - Anexo Il - Modelo de Proposta.pdf (64.68 KB)

Anexo Il - Anexo Il - Declaracao Limite EPP.pdf (624.39 KB)

Anexo IV - Anexo IV - Declaracao de conhecimento natureza.pdf (624.43 KB)
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1.1. Contratacdo de servigo de buffet para a realizacdo do evento de confraternizacdo de fim de ano dos servidores
do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo (Ifes) Campus Barra de S&o Francisco, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item

Especificacdo

CATSER

Unidade Quantidade Valor
de Medida Unitario

Valor Total

Prestacao de servico de buffet em
formato de coquetel volante para a
realizacao do evento de
confraternizacao de fim de ano para
os servidores do Ifes Campus Barra
de Sao Francisco.

O servico compreendera:

- Disponibilizagéo de local destinado a
eventos cerimoniais no perimetro urbano
do municipio de Barra de Sao Francisco
/ES, que comporte no minimo 120
pessoas e que disponha de ar-
condicionado e cozinha.

- Fornecimento de alimentos e
bebidas.

-Disponibilizacdo de espago com
brinquedos infantis.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
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1 - Servico de musica ao vivo. 12807 Servigo 01 R$34.127,50 (| R$34.127,50

- Disponibilidade de toda estrutura de
pessoal, sonorizagdo e equipamentos
necessarios para o evento.

Obs.1: A contratada deve possuir o
Alvara da Vigilancia Sanitaria vigente.

Obs.2: O local do evento deve possuir 0
Alvara do Corpo de Bombeiros vigente.

Data do evento: 16/12/2025.

Tempo de duracao do servico: 06
horas.

Quantidade de pessoas: 120

Obs.3: VERIFICAR o
DETALHAMENTO DESTE OBJETO NO
ITEM "3 DESCRICAO DA SOLUCAO
COMO UM TODO".

1.2 Justificativa para o Agrupamento dos Itens de Contratacéo

A contratacdo do servico de buffet para a confraternizacdo de fim de ano dos servidores do Ifes - Campus Barra de Sdo Francisco,
conforme especificado no item 1.1, envolve a prestacdo de multiplos servicos complementares, incluindo:

Disponibilizacdo de local para o evento que disponha de ar-condicionado e cozinha.
Fornecimento de alimentos e bebidas.

Servicos de entretenimento (brinquedos infantis, musica ao vivo).

Disponibilizacdo de estrutura de sonorizacdo e equipamentos.

Pessoal de apoio e materiais necessarios (garcons, copeiros, porteiro, assessoria e vasilhames).
Canecas personalizadas para o evento.

O agrupamento desses itens visa garantir a eficiéncia administrativa e a economicidade, conforme previsto na Lei n° 14.133/2021
. A contratacdo de uma unica empresa responsavel pela prestacdo de todos esses servicos justifica-se pelos seguintes motivos:

1.2.1 Interdependéncia dos Servicos:

Os itens a serem contratados sdo complementares e interdependentes, ou seja, o sucesso do evento depende da integracdo e
da coordenacdo entre os diversos servicos. A contratacdo de uma Unica empresa permite uma gestao mais eficiente, com a
coordenacdo centralizada das diversas atividades, garantindo a qualidade e a fluidez do evento.

1.2.2 Racionalizacdo de Recursos e Otimizacao do Tempo:

Agrupar os itens em uma tnica licitagdo evita o fracionamento de contrata¢des e reduz a sobrecarga administrativa que seria
gerada com a gestdo de multiplos contratos. Essa abordagem também otimiza o tempo necessario para planejar e executar o
evento, garantindo a sua realizagdo de maneira integrada.

1.2.3 Economia de Escala:

A centralizacdo dos servicos permite a empresa contratada otimizar seus recursos, o que pode resultar em melhores
condicGes comerciais e precos mais competitivos, gerando economia para a Administracdo Publica. A fragmentacdo da
contratacdo poderia resultar em um custo global maior, devido a necessidade de varias empresas coordenarem seus servicos
de maneira separada.

1.2.4 Seguranca Juridica e Atendimento ao Interesse Publico:
A Lei n° 14.133/2021, em seu artigo 6°, inciso XXIII, e artigo 14, incentiva a contratacdao de servicos de maneira agrupada,
desde que tal agrupamento seja justificado pela necessidade de garantir o cumprimento de principios como economicidade,
eficiéncia e obtencdo do melhor resultado para a Administracdo. A contratacdo de uma Unica empresa atende a esses
requisitos, além de garantir maior seguranca juridica ao processo.
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1.2.5 Simplificacao da Gestao Contratual:

A contratagdo de uma tnica empresa para fornecer todos os servicos simplifica a fiscalizagdo e o acompanhamento
contratual por parte da Administragdo, o que facilita o cuamprimento das obrigacGes contratuais e permite maior controle
sobre a qualidade dos servicos prestados.

1.3 OBSERVACOES:

1.3.1 Deverdao compor o preco: 0s materiais e pessoal necessario para servir os itens, como: garcons, porteiro e todo
vasilhame necessario para servir o buffet, conforme descrito na tabela acima;

1.3.2 As comidas e as bebidas deverdo estar frescas e em condi¢oes perfeitas de conservacdo até o momento de serem
consumidos, devendo ser rigorosamente observadas as normas legais, higiénicas e sanitarias que regem a matéria, tanto para
os alimentos e bebidas quanto para os utensilios a serem manuseados.

1.3.3 A CONTRATADA deveré observar a Resolucdo RDC ANVISA 216, de 2004, bem como legislacdo e/ou normas de
orgdos de vigilancia sanitaria.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.4 O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante neste
instrumento.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucédo

1.5 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcdo a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Valorizac¢ao do Servidor

O jantar de confraternizacdo é uma acdo institucional essencial para reconhecer e valorizar o empenho e a dedicacdo dos servidores do Ifes — Campus
Barra de Sdo Francisco ao longo do ano. A iniciativa contribui diretamente para o bem-estar, a motivacdo e o fortalecimento do sentimento de
pertencimento dos servidores, refletindo-se em um ambiente de trabalho mais saudéavel, colaborativo e produtivo.

2.2 Fortalecimento do Espirito de Equipe

A confraternizagdo proporciona um momento de integracdo fora do ambiente formal de trabalho, favorecendo a aproximacdo entre servidores de
diferentes setores. Essa convivéncia fortalece o espirito de equipe e estimula a cooperacdo e a empatia, elementos fundamentais para a construcdo de um
ambiente institucional mais harmonico e eficaz.

2.3 Agradecimento pelo Comprometimento

Durante o ano, os servidores enfrentam desafios e se dedicam intensamente as atividades administrativas, pedagégicas e de apoio. O jantar de
confraternizacdo representa um gesto simbélico de reconhecimento e gratiddao pelo comprometimento, pela responsabilidade e pelo esforco coletivo que
garantem o pleno funcionamento e o sucesso das agdes do campus.

2.4 Bem-Estar e Qualidade de Vida

Proporcionar momentos de celebragdo e descontracdao é uma forma de promover a satide emocional e social dos servidores. Essas acOes contribuem para
a reducao do estresse, fortalecem vinculos interpessoais e refletem positivamente na qualidade dos servigos prestados a comunidade académica e a
sociedade.

2.5 Integracdo Interdepartamental

O evento promove maior integracdo entre os diversos setores do campus, fortalecendo a comunicagdo e a cooperagdo entre as areas administrativas,
pedagdgicas e de apoio. Essa interacdo é essencial para o alinhamento de metas e estratégias, estimulando a sinergia institucional e a eficiéncia na
execucdo das atividades.

2.6 Fortalecimento da Cultura Institucional

A confraternizagado reforca valores fundamentais do Ifes, como cooperagdo, respeito, compromisso e valorizacdo das pessoas. Tais acdes fortalecem a
cultura institucional e o orgulho de pertencer a Rede Federal de Educacédo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, reafirmando o compromisso com a
missdo de promover educacdo ptblica de qualidade.
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2.7 Motivacao para o Ano Seguinte
O evento marca o encerramento de um ciclo e simboliza o inicio de um novo periodo de desafios e oportunidades. A confraternizagdo contribui para
renovar o dnimo e a motivacdo dos servidores, estimulando o engajamento e a continuidade do trabalho coletivo em prol das metas institucionais.

2.8 Melhoria na Prestacdo de Servicos

Institui¢des publicas devem zelar por uma gestdo eficiente, participativa e transparente. Momentos de integracdo e valorizacdo dos servidores fortalecem
o comprometimento institucional e, consequentemente, resultam em melhorias na qualidade dos servicos prestados a comunidade académica e a
sociedade.

2.9 Necessidade de Servicos de Alimentacao
Durante eventos institucionais, é essencial disponibilizar servicos de alimentacdo adequados, que contribuam para o conforto, a integracdo e o bom
andamento das atividades. Essa estrutura favorece um ambiente acolhedor, refor¢ando o carater institucional e colaborativo da agdo.

2.10 Inexisténcia de Meios Proprios

O Ifes — Campus Barra de Sdo Francisco nao dispde de estrutura fisica nem de equipe propria para executar os servicos necessarios a realizacdo de
eventos dessa natureza. Dessa forma, faz-se necesséria a contratagdo de empresa especializada em buffet para atender as demandas da confraternizagao
de fim de ano de 2025.

2.11 Servicos Especializados a Serem Contratados

A contratacdo abrangera a disponibilizacdo do local do evento, fornecimento e preparo de alimentos e bebidas, utensilios, mobilidrio, decoragdo e equipe
de apoio (garcons, copeiros e auxiliares). Também estdo incluidos os servicos de entretenimento, como musica ao vivo, brinquedos infantis e
sonorizacdo, assegurando a qualidade e o conforto durante toda a confraternizagdo.

2.12 Alinhamento com o Planejamento Institucional
A realizagdo da confraternizagdo de fim de ano estd prevista no Plano de A¢des do Campus Barra de Sdo Francisco para o exercicio de 2025, em
consonancia com os objetivos estratégicos do Instituto Federal do Espirito Santo.

O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual com a identificacdo 158886/000057/2025, conforme consta das informagoes
bésicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A presente secdo tem por objetivo descrever detalhadamente a solugdo proposta para a contratagdo de servico de buffet completo destinado a
confraternizacdo de fim de ano dos servidores do Ifes — Campus Barra de Sdo Francisco, contemplando o fornecimento de alimentos, bebidas, estrutura
fisica, equipe de apoio e servicos de entretenimento, conforme as especifica¢des técnicas e normativas aplicaveis.

3.2 Para a realizacdo da confraternizacdo de fim de ano dos servidores do Ifes — Campus Barra de Sdo Francisco, sera disponibilizado um conjunto
completo de servicos e itens, abrangendo alimentacéo, bebidas, estrutura, médo de obra e atividades recreativas, conforme descrito a seguir:

Descricao Unidade Quantidade

Prestacdo de servico de buffet em formato de coquetel
volante para a realizacao do evento de confraternizacao de
fim de ano para os servidores do Ifes Campus Barra de Sao
Francisco.

O servico compreendera:

« Disponibilizacdo de local, na area urbana da cidade de Barra
de Sao Francisco/ES, que comporte no minimo 120 pessoas e
que disponha de ar-condicionado e cozinha.

» Fornecimento de alimentos e bebidas para no minimo 120
pessoas.

» Disponibilizacéo de espaco com brinquedos infantis.

* Servico de masica ao vivo.

« Disponibilidade de toda estrutura de pessoal, sonorizacdo e
equipamentos necessarios para o evento.
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Obs.1: A contratada deve possuir o Alvara da Vigilancia
Sanitaria vigente.

Obs.2: O local do evento deve possuir o Alvara do Corpo de
Bombeiros vigente.

Detalhamento do servico:

Data do evento: 16/12/2025.
Tempo de duracao do servico: 06 horas.
Quantidade de pessoas: 120

Alimentos e bebidas
Entradas:

® Canapés

* Empadas

® Espetinho ao molho madeira

® Salgados fritos: croquete de camardo, quibe, pastel de
frango, coxinha, croquete de queijo com presunto,
croquete de milho, bolinho de aipim e bolinho de bacalhau

Mini Por¢bes - Finger Food

* Mini quiche de frango com alho-por6

* Escondidinho de carne seca

® Estrogonofe assado

® |scas de frango com gergelim ao molho barbecue
® Bobozinho de camaréo

* Filé mignon com fritas

Cantinho Mineiro

* Mandioca frita

* Torresmo

® Linguicinha de porco

® Costelinha de porco

* Moelinha de frango

® Banana chips

® Azeitonas

* Angu frito

® Mini por¢Bes de tutuzinho na panela de barro
® Queijo em cubos

* Ovos de codorna ao molho rosé
® Torradas com paté

* Amendoim torrado

® |Lim&o picado

* Pinga no barril

Massas

* Penne ao molho bolonhesa
* Arroz piemontés com filé mignon ao molho madeira

Sobremesa

* Pudim
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Bebidas

¢ Refrigerantes (Coca-Cola, Coca-Cola sem acucar e
Guarand)

® Suco de maracuja

® Suco de abacaxi com horteld

* Coquetel de frutas sem alcool

* Agua de coco

e Agua mineral

® Vinho tinto seco

Cerveja puro malte
Pessoal e estrutura:

® Gargons, copeiros, porteiro e assessoria.

* Todo vasilhame necessario p/ servir o Buffet.

® lLocal no perimetro urbano de Barra de S&o Francisco
para realizacdo do evento que disponha de ar-
condicionado e cozinha.

® Disponibilizagéo de mesas e cadeiras, revestidas de pano,
para acomodar no minimo 120 pessoas.

* Banda com repertério de musica popular brasileira para
apresentacdo minima de 03 horas, no horario de 21:00h
as 00:00h

® Sonorizagao para realizacdo do evento.

* Brinquedos infantis, minimo de um pula-pula e uma
casinha de bolinha.

® 120 canecas de acrilico personalizada 500ml com slogan
“Confraternizacao do Ifesbsf 2025”

* Backdrop - estrutura de aluminio para afixacdo de banner
3,5mx2m (o banner sera disponibilizado pelo Ifes).

3.3 Exigéncias Relacionadas a Manutencao e Assisténcia Técnica

Embora a natureza dos itens contratados (alimentos, bebidas e estrutura) ndo exija assisténcia técnica continua, a contratada devera garantir a
substituicao imediata de quaisquer produtos ou servigos que apresentem defeitos, estejam em desacordo com as especificagdes contratuais ou ndo
atendam aos padrdes de qualidade exigidos.

Devera, ainda, manter canais de comunicacdo ativos e acessiveis durante a execucdo do evento, assegurando resposta rapida e solucdes eficazes para
eventuais problemas relacionados a entrega, montagem, operacao e qualidade dos servigos prestados.

3.4 Sustentabilidade
Os critérios de sustentabilidade sdo parte integrante desta contratagdo e devem ser observados em todas as etapas da execucdo, considerando o ciclo de
vida dos produtos e os impactos ambientais associados. Devem ser seguidas, especialmente, as seguintes praticas:

3.4.1 Materiais Reciclaveis e Biodegradaveis: sempre que possivel, os materiais descartaveis utilizados (copos, pratos, talheres e guardanapos)
deverdo ser confeccionados com materiais reciclaveis, compostaveis ou biodegradaveis, de modo a reduzir o impacto ambiental do evento.

3.4.2 Gestao de Residuos: a contratada deverd apresentar e executar um plano de gerenciamento de residuos sélidoes, contemplando coleta
seletiva, destinacdo ambientalmente adequada e incentivo a reciclagem dos materiais gerados durante o evento.

3.5 Logistica e Cronograma de Execucao

A contratada deverd planejar e executar a entrega de todos os itens e servicos contratados conforme cronograma previamente acordado com a
fiscalizacdo do contrato, garantindo que toda a estrutura e o buffet estejam integralmente disponiveis antes do inicio do evento.

A montagem da estrutura e o preparo dos alimentos deverdo ocorrer com antecedéncia minima de 3 (trés) horas, de modo a assegurar a organizagdo e o
bom andamento da confraternizagao.

3.6 Cumprimento dos Padrdes Regulatorios

Todos os produtos e servicos fornecidos deverdo estar em plena conformidade com as normas legais e regulatérias vigentes, especialmente as normas
sanitarias aplicaveis ao preparo, transporte e armazenamento de alimentos.

A contratada devera adotar boas praticas de manipulacédo e higiene alimentar, observando as exigéncias da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
(Anvisa) e dos drgdos de vigilancia sanitaria estadual e municipal, garantindo a seguranca e integridade dos alimentos e participantes do evento.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 6de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no
Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1. E fundamental que a contratacio busque solucdes que minimizem o uso de recursos naturais, dando preferéncia a utilizacio de materiais reciclados
ou recicléveis, além de promover a economia de 4gua e energia durante os eventos.

4.2. Deve-se estabelecer um plano de gerenciamento de residuos para o evento, o qual deve incluir medidas para a coleta seletiva, a reciclagem e a
disposicdo adequada de residuos gerados durante a realizacdo do evento. A contratacdo de servigos que incluem essas praticas contribui para a
diminuicdo do impacto ambiental.

Das Obrigacodes da Contratante
Séo obrigacdes da Contratante:
4.3. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no contrato, sendo o prazo definido como especifico e limitado a duracdo do servigo contratado.

4.4. Verificar minuciosamente, imediatamente apés a conclusdo dos servigos, a conformidade dos servigos recebidos provisoriamente com as
especificages constantes do contrato, para fins de aceitagcdo e recebimento definitivo.

4.5. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas nos servicos prestados, para que sejam corrigidos ou
adequados conforme o acordado.

4.6. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada durante a execugdo dos servigos, através de comissao/servidor especialmente
designado.

4.7. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao servico prestado, apds o recebimento definitivo e conforme os termos do contrato.

4.8. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do
presente contrato, nem por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4.9. A Contratante ndo praticara atos de ingeréncia na administracdo do contratado, tais como:

4.9.1 Indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado.
4.9.2 Fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo contratado.

4.9.3 Estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do contratado.

4.9.4 Definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos.

4.9.5 Demandar a funcionario do contratado a execucdo de tarefas fora do escopo do objeto da contratagdo.
4.9.6 Prever exigéncias que constituam intervencao indevida da Administragdo na gestdo interna do contratado.

Das Obrigacdes da Contratada

4.10. A Contratada deve cumprir todas as obrigacbes constantes no instrumento convocatério, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

4.11. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condic¢oes, conforme especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: procedéncia, fabricante e prazo de validade.

4.12. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do C6digo de Defesa do Consumidor (Lei
n° 8.078, de 1990).

4.13. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.

4.14. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

4.15. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagdo.

Subcontratacao
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4.16. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.17. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pois a natureza do item a ser contratado ndo
justifica tal exigéncia. O item a ser contratado é de baixo risco, com especificacdes claras e fornecedores capacitados, o que reduz a probabilidade de
inadimplemento ou problemas na entrega. Além disso, a analise prévia demonstrou que a contratagdo esta plenamente adequada as necessidades do
Instituto Federal do Espirito Santo - Campus Barra de Sdo Francisco, sem a necessidade de garantias adicionais.

Vistoria

4.18. Ndo hé necessidade de vistoria prévia do local de execugdo dos servigos, pois a natureza do item a ser contratado ndo requer uma avaliagdo prévia
das condigdes do local de entrega ou uso. Os servicos e produtos, como alimentos, bebidas e descartaveis, sdo itens padronizados que serdo entregues
diretamente no local do evento. A entrega e a verificacdo de conformidade podem ser realizadas sem a necessidade de inspecdo antecipada, uma vez que
os produtos serdo inspecionados no momento da entrega para assegurar que atendam as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Local do Evento

4.19. O local destinado a realizacdo do evento devera possuir licenga do Corpo de Bombeiros Militar, expedida por meio do Auto de Vistoria do Corpo
de Bombeiros (AVCB) ou documento equivalente, vigente na data de realizacdo do evento. Essa licenca comprova que o estabelecimento atende as
exigéncias de seguranga contra incéndio e panico previstas na legislacdo estadual e nas normas técnicas aplicaveis.

4.20. A apresentacdo da referida licenca é condi¢do indispensavel para a utilizagdo do espago, devendo o responséavel pelo local garantir que todas as
medidas de seguranca estejam implementadas e em conformidade com as determina¢des do Corpo de Bombeiros. O descumprimento dessa exigéncia
poderd implicar impedimento da realizacdo do evento, além das responsabilidades administrativas, civis e penais cabiveis.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucdo

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: dia 16/12/2025 de 19h as 01h conforme emissdo da ordem de servico a ser enviada com no mpinimo 10 dias de
antecedéncia.

5.1.2. Metodologia do evento. A execucdo dos servicos incluira:

O servico de buffet para a confraternizagdo de fim de ano dos servidores do Ifes - Campus Barra de Sdo Francisco que envolve a prestacdo de multiplos
servicos complementares, conforme especificado no item 1.1 deste instrumento. Esses servi¢os incluem a disponibilizagdo de um local adequado para o
evento, o fornecimento de alimentos e bebidas, servigos de entretenimento como brinquedos infantis e musica ao vivo, além da estrutura necesséria de
sonorizagao e equipamentos. Também estdo inclusos o pessoal de apoio, como garcons, copeiros, porteiro e assessoria, bem como todos os materiais
necessarios, como vasilhames. O servigo ainda prevé a personaliza¢do de canecas para o evento, garantindo uma experiéncia completa e bem organizada
para todos os participantes.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. O servigo devera ser prestado em local do perimetro urbano da cidade de Barra de Sdo Francisco/ES, de facil acesso dos participantes e que
comporte no minimo 120 pessoas. O local devera passar por vistoria do corpo técnico do Ifes e posterior aprovagao.
5.3. O horério do evento sera de 19h as 01h do dia 16/12/2025.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada deverd fornecer todos os equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, garantindo sua
qualidade e eficicia, bem como promovendo a substituicio de qualquer item quando necessério. E essencial que os servicos prestados atendam a altos
padroes de qualidade para assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa por meio de um processo competitivo. Os servicos, classificados como
COMUNS, devem demonstrar um desempenho consistente e confidvel.

5.5. A realizacdo dos servicos deve ser efetuada em perfeitas condigdes e em estrita conformidade com os termos do Edital, as especificagdes do Termo
de Referéncia e a proposta submetida, acompanhada da respectiva nota fiscal detalhada. Todos os servicos devem ser executados com alta qualidade,
livre de falhas ou deterioragdo no decorrer do tempo.

5.6. A Contratada é responsavel ndo apenas pela quantidade, mas principalmente pela qualidade dos servigos prestados. Ela deve estar pronta para ajustar
a extensdo dos servicos prestados, conforme a demanda da Administragdo, baseada em comunicacdo prévia e formalizada por escrito. Além disso, a
Contratada tem o dever de substituir ou reparar quaisquer itens que ndo estejam de acordo com as especificacdes ou que ndo atendam as expectativas de
qualidade, sem qualquer custo adicional para o Ifes. Esta responsabilidade assegura a continuidade e a qualidade dos servigos contratados.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.7. A demanda do Ifes Campus Barra de Sdo Francisco é delineada com base nas seguintes caracteristicas essenciais para a realizagdo do evento:
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5.7.1. Qualidade e Conformidade: Os servigos devem ser de alta qualidade, cumprindo com todos os requisitos de performance e seguranca
estabelecidos nas especificagdes do Termo de Referéncia e no Edital. Isso inclui a entrega de produtos sem falhas, defeitos ou sinais de
deterioracdo ao longo de sua utilizagdo.

5.7.2. Flexibilidade e Responsabilidade: A Contratada deve demonstrar flexibilidade para ajustar a quantidade e o escopo dos servigos prestados,
conforme as necessidades do Ifes, comunicadas previamente por escrito. Além disso, a Contratada é responsavel pela substituicdo ou correcdo
de qualquer servigo que ndo atenda as especificagdes estabelecidas, sem custos adicionais para o Ifes.

5.7.3. Logistica e Cronograma de Execugdo: Os servicos devem ser planejados e executados de acordo com um cronograma detalhado,
garantindo que todos os itens necessarios estejam disponiveis antes da chegada dos participantes. A entrega dos produtos deve ocorrer de forma
organizada, de modo a atender aos prazos estabelecidos para cada evento.

5.7.4. Cumprimento dos Padrdes Regulatdrios: Todos os servicos devem estar em estrita conformidade com os regulamentos e padrdes
aplicéveis, garantindo ndo apenas a seguranca dos participantes, mas também a integridade do ambiente onde os eventos sdo realizados.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.8. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

Fiscalizacdao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, II).

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III).

6.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.12. A fiscalizagdo de que trata esta cladusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizacdo Administrativa
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6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigoes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
(Art. 23, T e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor de Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, III).

6.18. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacédo e
pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo
no recebimento definitivo do servigo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. No decorrer e apds a conclusdo dos servigos, serdo realizadas verificacdes detalhadas para assegurar que tudo esta de acordo com o termo de
referéncia, exigindo correcdes imediatas de quaisquer desvios identificados.

7.2. O recebimento definitivo dos servigos ocorre somente ap6s a verificagdo de que todas as corregdes foram feitas e a qualidade e quantidade do
trabalho estdo satisfatérias, conforme as especificagdes acordadas.

7.2.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangGes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.2.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacéo da prestagdo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final do periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.8.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com
a entrega do ultimo.

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021).

7.8.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucgdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado do recebimento provisério, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento
de obrigagOes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes, conforme
regulamento (art. 21, VIIL, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes.

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagoes
apresentadas.

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;
7.16.2. a data da emissdo;
7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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7.16.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.16.5. o valor a pagar; e
7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante.

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no dmbito do érgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o
Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias titeis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério

do contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagao
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento serda efetuado no prazo maximo de até dez dias titeis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagio, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcio monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria
quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.30. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8 INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragédo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serédo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes san¢des:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que néo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais
grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,33% (zero ponto trinta e trés por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementacdo ou
reposicao da garantia;

8.2.4.3. Compensatoéria, para as infracfes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (zero ponto cinco por cento) a 30
% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucgao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (zero ponto cinco
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (zero ponto cinco por cento) a 30% (
trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 0,5%
(zero ponto cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (zero ponto cinco por cento) a 30% (
trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimag&o.
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8.6. Se a multa aplicada e as indenizaces cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancfes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

8.9. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgdos
de controle.

8.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagBes e contratos
da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administrac@o, & pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com
relacéo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sangéo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis
de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac¢des, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o
mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

Procedimento de apuracéo de responsabilidade e das dosimetrias da sangoes

8.15. A aplicagdo e a dosimetria das sanc¢des administrativas previstas nesta contratacdo devera ser realizada mediante
instauracd@o e instrucdo do Processo Administrativo de Apuracdo de Responsabilidade (PAAR), nos termos fixados no
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Regulamento interno deste Instituto Federal, conforme Portaria n°® 1010, de 17 de abril de 2025 (disponivel no link:
https://proad.ifes.edu.br/normativas/portarias-normativas).

8.16. As aplicacbes das sancbes administrativas, quando cabiveis, observardo as leis vigentes e as condi¢des
preestabelecidas nos instrumentos vinculantes, tais como editais, termo de referéncia, contratos, termos de compromisso e
/ou outros documentos de natureza semelhante, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUQAO
9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio Contratacdo Direta com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021. O processo visa a
contratacdo de servicos estimados em R$ 34.127,50 e culminard com a selecdo da proposta que apresente o menor preco, garantindo também os
requisitos de seguranca e qualidade necessarios para a execu¢do adequada do servico.

Exigéncias de habilitacao
9.2. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional.

9.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.

9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, conforme Instru¢io Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de marco de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores.

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢cdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia no registro competente,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

9.17. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre

9.18. Caso o fornecedor seja isento de tributos Estadual ou Municipal, deverd comprovar tal condigdo mediante declaracdo da Fazenda respectiva.
9.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual (MEI) estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 15de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



9.20. O fornecedor devera apresentar, para fins de habilitacdo técnica, copia do Alvara ou Licenca Sanitaria vigente, expedido pelo 6rgdo de vigilancia
sanitaria competente, que comprove a autorizacdo para o exercicio de atividades de manipulacdo e fornecimento de alimentos, em conformidade com as
normas sanitarias aplicaveis.

Disposic¢des gerais sobre habilitacdo

9.21. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo livre.

9.22. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do
aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.23. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.24. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.25. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuices.

Documentagao complementar para cooperativas
9.26. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.26.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdao e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscri¢do e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.26.2. A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
9.26.3. A comprovacao do capital social proporcional ao ntimero de cooperados necessarios a prestacdo do servigo;
9.26.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
9.26.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
9.26.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
9.26.6.1. ata de fundacao;
9.26.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.26.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.26.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
9.26.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
9.26.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao; e

9.26.6.7. dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao,
sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 34.127,50 (trinta e quatro mil cento e vinte sete reais e cinquenta centavoes), conforme custos
unitarios apostos na planilha no processo administrativo.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo orcamentdria:

I) Gestdo/Unidade: 26406/158151

IT) Fonte de Recursos: 1444000000

IIT) Programa de Trabalho: 171113

IV) Elemento de Despesa: 33.90.39
V) Plano Interno: F20RLP0O1JPP

12. DISPOSI(;()ES FINAIS
12 DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Barra de Sao Francisco, 17 de outubro de 2025.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I

13.1. Nao se aplica.

14. ANEXO II

14.1. Nao se aplica.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

HILDO ANSELMO GALTER DALMONECH

Membro da comissdo de contratagcdo
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CONCEICAO REGINA PINTO DE OLIVEIRA

Membro da comissdo de contratagdo

WELLINGTON MACHADO LUCENA

Membro da comissdo de contratagdo
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ANEXO Il - Modelo de Proposta
Dispensa Eletronica n° 57/2025
Ao Instituto Federal do Espirito Santo Campus Barra de Sao Francisco
Prezados Senhores, Apresentamos a Vossa Senhoria nossa proposta de pregos referente aos servigos de buffet para a

realizagao do evento de confraternizagao de fim de ano dos servidores do Ifes Campus Barra de Sao Francisco, conforme

especificagdes, condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Aviso de Contratagéo Direta e seus anexos.

PROPOSTA

Item Descricao/Especificagao Und. | Qnt. Valor Unit. Valor Total

Prestagao de servico de buffet para a realizagao do evento de confraternizagao de fim de ano dos servidores do Ifes
Campus Barra de Sao Francisco.

O servigo compreendera:

e Disponibilizagdo de local, na area urbana de Barra de S&o Francisco/ES,
que comporte no minimo 120 pessoas, incluindo a devida estrutura
(mesas e cadeiras forradas com toalhas).

e Fornecimento de alimentos e bebidas (detalhados no ltem 3 do TR,
incluindo entradas, jantar, sobremesa, Cantinho Mineiro e bebidas, como
cerveja, refrigerantes, sucos e coquetéis sem alcool).

e Disponibilizagdo de espago com brinquedos infantis (minimo de 1
pula-pula e 1 piscina de bolinha).

e Servico de musica ao vivo (banda com repertério de musica popular
brasileira para apresentagdo minima de 03 horas).

e Disponibilidade de toda estrutura de pessoal (gargons, copeiros, porteiro, | Serv. | 01
assessoria), sonorizagéo e equipamentos necessarios para o evento.

e Fornecimento de 120 canecas de acrilico personalizadas 400ml com
slogan "Confraternizagao do Ifes BSF 2025".

Detalhamento do servigo:

e Data do evento: 10/11/2025 (a confirmar).
e Tempo de duracéo do servigo: 06 horas.

e Quantidade de pessoas: 120.

DETALHAMENTO DESTE OBJETO CONSTA NO ITEM “3. DESCRIGAO DA
SOLUGAO COMO UM TODO" DO TERMO DE REFERENCIA.

VALOR TOTAL GERAL (por extenso):

1- O prazo de validade da proposta de pregos é de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da data de
apresentacéo.

2- Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas no Aviso de Contratagédo Direta e
seus anexos, bem como todas as suas obrigagdes e responsabilidades especificadas.

3- Declaramos que nos pregos cotados ja estdo inclusos todos os impostos, taxas, seguros, transporte, contribuigdes e
obrigacdes sociais, trabalhistas e previdenciarias, taxa de administragao, lucro, bem como, todos os outros custos que
incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o objeto desta contratagao.

4- Declaramos, sob as penas da Lei n° 6.938/1981, na qualidade de proponente da contratagao direta, sob a modalidade

Dispensa de Licitagdo em sua forma eletronica, instaurado pelo Ifes Campus Barra de Sao Francisco, que atendemos aos



critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de protegdo do meio
ambiente.

5- Estamos cientes de possiveis retencgoes tributarias (Federal/Estadual/Municipal).

6- Estamos cientes que em caso de isencdo/imunidade deveremos apresentar os documentos comprobatérios (Declaragdo do
Simples Nacional, entre outros).

7- Declaramos que possuimos a licenga sanitdria vigente, emitida pela autoridade de vigilancia sanitdria competente e seguimos todos
critérios de aceitabilidade na produgao dos alimentos.

8- Servico exclusivo para o Ifes Campus Barra de Sédo Francisco, localizado na Rod. ES 320, Km 118, Zona Rural, Valao Fundo/Trés
Vendas, Barra de Sado Francisco - ES, Cep: 29800-000. Caso nos seja adjudicado o objeto desta Dispensa Eletronica,
comprometemo-nos a atender a solicitagdo no prazo determinado no documento de convocagéo, e para esse fim fornecemos os

seguintes dados:

Dados da Empresa

Razao Social:

CNPJ/MF:

Endereco:

Cidade/UF:

CEP:

Tel./Fax:

E-mail:

Banco:

Agéncia:

Conta:

(Assinatura do responsavel pela empresa)
(Nome)
(Cargo)

Observacgdes: emitir preferencialmente em papel timbrado que identifique a licitante



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS BARRA DE SAO FRANCISCO

ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGAO POR NAO ULTRAPASSAR A RECEITA BRUTA MAXIMA ADMITIDA PARA
ENQUADRAMENTO COMO EPP, NO EXERCICIO, EM CONTRATOS FIRMADOS COM A
ADMINISTRAGAO PUBLICA

(NOME DA EMPRESA, CNPJ, ENDERECO, etc.), neste ato representada por

..................................................................................... (REPRESENTANTE DA EMPRESA), portador do RG n°

penas da lei, para todos os fins, na qualidade de proponente na DISPENSA ELETRONICA N° 57/2025,
realizada pelo Ifes Campus Barra de Sao Francisco, DECLARA que, no ano-calendario de realizacdo da
presente dispensa eletrbnica, ainda n&o celebrou contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de

pequeno porte.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

LOCAL E DATA DA ASSINATURA

Empresa Licitante (responsavel: nome, cargo e assinatura)



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS BARRA DE SAO FRANCISCO

ANEXO IV

DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DAS CONDIGOES INERENTES A NATUREZA DOS SERVIGOS

A empresa , inscrita no CNPJ n°

, por intermédio de seu
Representante legal ou preposto, o Sr(a). , portador da identidade
n° , DECLARA, sob as

penas da lei, para todos os fins, estar familiarizado com a natureza e vulto dos servicos especificados, bem
como as técnicas necessarias ao perfeito desenvolvimento da execugdo do objeto da DISPENSA
ELETRONICA N° 57/2025, promovida pelo Ifes Campus Barra de S&o Francisco.

Declara ainda que tem pleno conhecimento das condigdes e peculiaridades inerentes a natureza dos
trabalhos, assumindo total responsabilidade por esse fato e informando que ndo o utilizara para quaisquer
qguestionamentos futuros.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

LOCAL E DATA DA ASSINATURA

Empresa Licitante (responsavel: nome, cargo e assinatura)



